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TALOUSSAANTO

YLEISET MAARAYKSET

1 8§ Suhde muihin sdanndoksiin

Nyyti ry:n hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa, tilinpaatoksessa ja
tilintarkastuksessa on noudatettava kirjanpitolain ja —asetuksen, tilintarkastuslain,
yhdistyslain ja yhdistyksen omien séantdjen liséksi tdman taloussaannon
maarayksia.

2. § Hallituksen taloushallinnolliset tehtavat

Hallituksen tulee yhdistyksen toimeenpanevana elimena huolehtia yhdistyksen
hallinnosta ja toiminnan asianmukaisesta jarjestdmisesta toimintasuunnitelman ja
talousarvion puitteissa, jotka se késittelee vuosittain marraskuun loppuun mennessa.
Seuraavan vuoden toimintasuunnitelman ja talousarvion raamit hallitus madrittelee
vuosittain elokuun loppuun mennessa. Talousarvioesitys tulee olla verrattavissa
edellisen vuoden tilinp&atokseen ja kuluvan vuoden talousarvioon. Talousarvion
liitteeksi tulee laatia hallituksen kayttoon yksityiskohtaiset talousarvion perustelut
joista kay selville tilikohtaisesti misté tuloista ja kuluista talousarvion luvut koostuvat.

Hallituksen on huolehdittava kirjanpidon seka raportoinnin ja varainhoidon valvonnan
asianmukaisesta jarjestdmisesta ja yhdistyksen omaisuuden tarkoituksenmukaisesta
vakuuttamisesta.

Hallitus yhdess& toiminnanjohtajan kanssa vastaa siitg, etté tilinpaatos ja
toimintakertomus laaditaan kirjanpitolain ja tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen
laatimista koskevien muiden sadnndsten ja maaraysten mukaisesti ja etta tilinpaatos ja
toimintakertomus yhdessé antavat oikeat ja riittavat tiedot yhdistyksen toiminnan
tuloksesta ja taloudellisesta asemasta.

Hallitus p&éattad toimihenkildiden palkoista, merkittavista investoinneista, lainan
otosta, takauksien ja vakuuksien myodntamisestd sekd méaérittelee sijoitustoiminnan
puitteet ja valtuudet.

3 § Johtoryhma

Nyytin sadnnoissé ei ole mainintaa johtoryhmasta. Hallitus valitsee keskuudestaan
tarvittaessa johtoryhman.

Yhdistyksen toiminnanjohtaja vastaa toiminnan jarjestamisesté ja valmistelee
hallituksessa kasiteltavat asiat seka panee ne taytantoon.



4 § Toiminnanjohtaja ja muut talousvastuulliset toimihenkil6t

Toiminnanjohtaja johtaa yhdistyksen toimintaa hallituksen antamien ohjeiden ja
maaraysten mukaisesti. Muiden talousvastuullisten toimihenkiléiden on huolehdittava,
ettd toiminta tapahtuu taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Taloutta hoitavan
toimihenkilon on toiminnanjohtajan liséksi vastattava siitd, ettd yhdistyksen kirjanpito
on lainmukainen ja raportointi tarkoituksenmukaista seké varainhoito luotettavalla
tavalla jarjestetty ja ettd, hallitus ja muut paatantaelimet saavat riittdvan ja oikean
tiedon taloudellisten p&atosten perustaksi.

Toiminnanjohtaja valvoo lisaksi yhdistyksen omistaman omaisuuden hoitoa.

Toiminnanjohtaja valvoo, ettd yhdistyksen henkildston tydskentelyn osalta
noudatetaan tydaika- ja vuosilomalakia pitamélla lain sdataméaa tydaikakirjanpitoa
tehdyista tyotunneista ja niisté suoritetuista korvauksista seké vuosilomalain mukaista
Kirjanpitoa vuosilomista.

5 § Toimihenkilot

Kaikkien yhdistyksen hallinto-, johto- ja valvontaelimissé toimivien ja muiden
toimihenkildiden on hoidettava tehtdvansa taloudellisesti ja huolellisesti. Heidan tulee
huolehtia siit4, ettd yhdistyksen omaisuutta hoidetaan luotettavalla ja
tarkoituksenmukaisella tavalla.

6 8 Esteellisyys ja vaitiolovelvollisuus

Hallituksen jasen tai toimihenkil® ei saa osallistua hdnen oman henkil6kohtaisen
asiansa tai hénen intressiyhtididensa ja yhdistyksen valistd sopimusta koskevan asian
késittelyyn yhdistyksen hallintoelimissa. Han ei mydsk&én saa ottaa osaa yhdistyksen
ja kolmannen henkilon valistd sopimusta koskevan asian késittelyyn, jos hanelld on
siitd odotettavissa olennaista henkilokohtaista etua, joka saattaa olla ristiriidassa
yhdistyksen edun kanssa. Mité tassé on sanottu sopimuksesta, on vastaavasti
sovellettava oikeudenkayntiin tai muutenkin toimivallan k&yttdmiseen.

Edelld mainitut henkil6t ovat vaitiolovelvollisia asioista, jotka he ovat saaneet
luottamustoimessaan tai tydssaan tietoonsa ja joista voi olla yhdistykselle olennaista
haittaa tai vahinkoa.

Edelld mainitut henkilot eivat mydskaan saa kayttad hyvéakseen yhdistyksen
hallinnosta tai palveluksesta pois siirryttyaan niité luottamuksellisia tietoja, joista voi
olla yhdistykselle olennaista haittaa tai vahinkoa.



2. TULOT, MENOT JA VAROJEN HOITO
7 8 Rahaliikenne ja pankkitilien kaytto
Maksuliikenne hoidetaan pankkitilien vélityksella.

Pankkitilien kayttoon liittyvista yleisista kysymyksista seké niiden avaamisesta ja
lopettamisesta seka tilien kayttdvaltuuksista paattaa yhdistyksen hallitus.

Siirrettéessa varoja pankkitililta toiselle on siirtotapahtumasta ilmettdva maksaja ja
maksunsaaja seké siirron syy.

Pankkien tiliotteet on viipymatta tarkastettava ja tdsmaytettava kirjanpitoon.
Voimassa olevista pankkitileista ja tilien kayttooikeuksista pidetaan rekisteria.
Luotto- ja maksukorttien kaytt64 koskevat periaatteet hyvaksyy hallitus.

8 § Avustuksiin liittyvat asiat

Avustushakemukset ja avustusten vuosiselvitykset allekirjoittavat yhdistyksen
nimenkirjoitusoikeuden omaavat henkilot.

Avustusten maksupyynnét ja selvitykset toteutuneista kuluista allekirjoittavat
toiminnanjohtaja tai hallituksen erikseen siihen valtuuttamat henkilot.

9 8§ Palkanmaksu ja palkkakirjanpito

Palkanlaskennassa, palkanmaksussa ja palkkakirjanpidossa on noudatettava naista
erikseen annettuja ohjeita ja maarayksia.

Maksettavien palkkojen osalta tulee varmistua, ettd ne maksetaan voimassa olevien
sopimusten ja tehtyjen paatosten mukaisesti.

Palkat ja palkkiot maksetaan hallituksen paattdmand ajankohtana maksunsaajan
maardédmaan rahalaitokseen. Ennakkomaksu on mahdollinen vain erityistapauksissa ja
siitd on laadittava tosite, joka on asianmukaisesti varmennettu ja se on arkistoitava
muiden kirjanpitotositteiden joukkoon.

Luontaisetumenettelyssd noudatetaan verohallinnon ohjeita.

Palkkioista ja lyhytaikaisista tilapdisista tehtavista on kirjoitettava palkkiolasku, joka
sisaltad laskuttajan nimen, henkil6tunnuksen, laskuttajan osoitetiedot, verotuskunnan,
tiedot tyOn suoritusajasta ja maksuperusteesta. Laskuttaja varmentaa laskun
allekirjoituksellaan ja péivayksella. Palkkiolaskut hyvéksyy tilaaja.

Vuosi-ilmoitukset verottajalle ja vakuutusyhtidille sek& palkkoihin liittyvéat
ennakonpidatys- ja sosiaaliturvamaksutilitykset ja sosiaalivakuutusmaksuja koskevat
tilitykset hyvéaksyy toiminnanjohtaja tai hdnen méardamansé henkild.



10 § Tarkastusmerkinnat

Ennen menon maksamista lasku tai muu sen perusteena oleva asiakirja tulee tarkastaa
ja siita tulee nakya

- tavaran tai ty0on suorituksen vastaanottaja

- miten meno liittyy yhdistyksen toimintaan

- numero — ja asiatarkastaja

- menon hyvéksyja

Vastaanottajan ja tarkastajan tulee merkita tositteeseen nimensa tai nimikirjaimensa ja
tositteessa tulee olla my6s merkinté siita tilistd ja kustannuspaikasta, jolle meno
Kirjataan.

Ostolaskujen tarkastus ja hyvaksyminen voidaan toteuttaa myos luotettavaksi
tunnetulla, sdhkoiselld ostolaskujen kierratysjarjestelmalla. Sdhkdisessé
Kierréatysjarjestelmassé tulee ostolaskujen tarkastus- ja hyvéksymiskierto toteuttaa
siten, ettéd edelld mainitut tiedot kdyvét ilmi kasitellysta laskusta ennen sen siirtamista
reskontraan maksatusta varten.

11 § Tulojen ja menojen hyvéaksyminen

Vaarallisten tydyhdistelmien valttamiseksi tositteiden hyvéaksymis-, kirjaus- ja
maksatusrutiinit tulee eriyttad eri henkil6ille, jos se toiminnallisesti on mahdollista.

Toimialueensa menot ja tulot hyvaksyy toiminnanjohtaja. Hallituksen puheenjohtaja
tarkastaa/ hyvaksyy toiminnanjohtajan menot. Puheenjohtajan menojen oikeellisuuden
tarkastaa varapuheenjohtaja.

Suurehkot hankinnat tai muut satunnaiset, poikkeuksellisen suuret menot, jotka
poikkeavat talousarviosta, tulee hyvaksyttaa hallituksella.

Kirjanpidon muistiotositteet hyvéaksyy yhdistyksen toiminnanjohtaja.

12 8 Tulojen perinta

Perintd on jarjestettdva siten, ettd kertymisesté varmistutaan ja perintd on tehokasta.

Mahdollisesti syntyvat luottotappiot tulee Kirjata hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen.
3. KIRJANPITO JA TILINPAATOS

13 § Kirjanpidon jarjestaminen

Kirjanpito on jérjestettiva ja hoidettava siten kuin kirjanpitolaissa ja — asetuksessa on

séédetty. Liséksi on huomioitava Raha- automaattiyhdistyksen antamat avustusten

kirjaamisohjeet, tdmén taloussdadannon maaraykset seka hyvan kirjanpitotavan
vaatimukset.



14 § Jarjestelméan kuvaus

Kirjanpito tulee jarjestad niin, etta se vastaa toiminnan laatua ja laajuutta. Kirjanpitoa
jarjestettéessa tulee ottaa huomioon siséisen valvonnan lahtékohdat.

Kirjanpitojarjestelmén pohjana on kirjallisesti laadittu luettelo kaytetyista
tileisté ja kustannuspaikoista kirjausohjeineen. Tililuettelo séilytetddn
tilinpaatodsaineiston liitteena.

Tilikauden tulot ja menot tulee kirjata bruttoméaéaraisina omille tileilleen vahentamatta
tuloja menoista tai menoja tuloista tarpeellisia oikaisukirjauksia lukuun ottamatta.

Kirjanpito tulee pita4 ajan tasalla ja sit4 on hoidettava huolellisesti.

15 § Tositevaatimukset

Tositteiden tulee olla kirjanpitolain ja -asetuksen mukaisia sek& noudattaa
Kirjanpitolautakunnan yleisohjeita.

16 8§ Tilinpaatos

Hallituksen tulee laatia tilikaudelta tilinpaétos ja toimintakertomus kirjanpitolain ja —
asetuksen edellyttamalld tavalla hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen. Tilinp&atos kasittaa
tuloslaskelman ja taseen liitetietoineen ja siihen on liitettdva toimintakertomus.
Tilinp&atoksen ja toimintakertomuksen tulee antaa oikea ja riittdva kuva yhdistyksen
toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Tilinpaatos ja toimintakertomus on
laadittava neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisestd. Laatimisaikataulussa
tulee huomioida myds yhdistyksen saantdjen maaraykset.

Tilinpaatos tulee laatia suoriteperusteisena. Jos kirjanpito on joltakin osin tilikauden
aikana hoidettu maksuperusteisena, se on ennen tilinpaatosta tdydennettava ja
oikaistava olennaisilta osin suoriteperusteiseksi.

17 § Tuloslaskelma

Tuloslaskelma tulee laatia kirjanpitoasetuksen sadnnokset huomioon ottaen
ryhmiteltyna siten, ettd kunkin toiminnanalan tuotot ja kulut ilmenevat
kustannuspaikkakohtaisesta tuloslaskelmasta. Tuloslaskelman tulee olla verrattavissa
talousarvioon seka edellisen vuoden tilinpaatokseen. Tarvittaessa vertailutietoja on
oikaistava uutta esitystapaa vastaavaksi. Tuotot ja kulut tulee esittdd bruttoméaéraisiné
vain tarpeellisin oikaisuviennein korjattuna.

Tulokseen vaikuttavat poikkeukselliset tai/ja kertaluonteiset erat tulee selvittaa
tilinpaatoksen liitetiedostoissa.



18 § Tase

Taseen tulee rakenteensa ja paaryhmittelynsa osalta noudattaa kirjanpitoasetuksen
tasekaavaa.

19 § Allekirjoitukset

Tilinpaatos ja toimintakertomus tulee paivata allekirjoituspaivéand, jolloin hallitus on
tilinpaatoksen hyvaksynyt. Tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen allekirjoittaa
paatdsvaltainen hallitus ja toiminnanjohtaja. Tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen
allekirjoitukset voidaan koota myds yhdelle allekirjoitussivulle.

Tilinpaatos tulee viipymatta allekirjoituksen jalkeen sitoa. Tilinpaattsasiakirjat on
koottava yhteen ja niitd on séilytettdva maaraysten mukaisesti. Tasekirja on
séilytettdva pysyvasti.

4., RAPORTOINTIJARJESTELMA
20 § Raportointi
Taloushallinnon raportointijarjestelman tarkoituksena on palveluperiaatteen
mukaisesti tukea paatoksentekijoiden toimintaa, henkiloresursseihin, talouteen ja
taloudellisuuteen liittyvéaé paatoksentekoa.
Raportointijarjestelmé on luotava sellaiseksi, ettd sen avulla yhdistyksen hallitus ja
muu johto pystyvat saamaan kokonaiskuvan yhdistyksen toteutuneesta toiminnasta,
tuloksesta ja taloudellisesta asemasta sekd rahoituksesta etta siitd, miten toteutumat
poikkeavat suunnitellusta.
21 8 Valvonta
Toteutuneen toiminnan ja talouden raportointi tulee hallituksen kasittelyyn
neljannesvuosittain ja tilinp&&tds seka toimintakertomus seuraavan vuoden
maaliskuun puolivaliin mennessé. Raportointi sisaltaa tuloslaskelman ja taseen.
Olennaiset poikkeamat talousarviosta, kuten merkittavat lahjoitukset, luottotappiot,
kaytto- sijoitusomaisuuden myyntituotot ja — tappiot, selvitetdén kirjallisina
valitilinpaatoksen liitteina.

Talousseurantaa tulee tehda kuukausittain toimihenkildiden toimesta.

5. SISAINEN VALVONTA
22 § Sisainen valvonta
Siséinen valvonta tulee jarjestd toiminnan laadun ja laajuuden edellyttdmalla tavalla.

Hallituksen tulee valvoa, ettd yhdistyksen kirjanpidon ja varainhoidon sisdinen
tarkkailu on asianmukaisesti jérjestetty.



6. TILINTARKASTUS
23 8§ Tilintarkastajat

Yhdistyksessa on valittava tilintarkastajat sdééntojen ja tilintarkastuslain edellyttamalla
tavalla ja heidan on toimitettava tilintarkastus sen mukaan kuin tilintarkastuslaissa on
séédetty.

24 8 Tilintarkastus

Tilintarkastus siséltdé yhdistyksen tilikauden kirjanpidon, tilinpaatoksen,
toimintakertomuksen ja hallinnon tarkastuksen.

Tilintarkastajille on varattava tilaisuus toimittaa tilintarkastus siind laajuudessa kuin
nama katsovat sen tarpeelliseksi ja heille on annettava selvitysta ja apua, jota he
pyytavat.

Allekirjoitettu tilinpaatos ja toimintakertomus tulee luovuttaa tilintarkastajille
vahintdan kuukautta ennen kokousta, jossa tilinpdatos tulee vahvistettavaksi.

Tilintarkastajien on annettava tilintarkastuskertomus yhdistyksen hallitukselle
viimeistadn kaksi viikkoa ennen sitd kokousta, jossa tilinpdatos esitetadn
vahvistettavaksi.

Jos tilintarkastajat antavat yhdistyksen hallitukselle tilintarkastuspdytakirjan, jossa he
esittavat huomautuksia havaitsemistaan epakohdista on yhdistyksen hallituksella
velvollisuus késitella poytékirja viipymatta ja sailytettava se luotettavalla tavalla.
Sama koskee myos erillisid tilintarkastajien antamia tarkastusmuistioita.
Raportoinnissa tulee huomioida Raha-automaattiyhdistyksen tilintarkastusta koskevat
ohjeet.

7. ERINAISET MAARAYKSET
25 § Kayttbomaisuuden luettelointi

Kiintedstd ja irtaimesta omaisuudesta on pidettava luetteloa taloushallinnon antamien
ohjeiden mukaan.

26 8§ Erindiset maaraykset

Hallitus voi antaa t4té taloussaantoa taydentévia ohjeita ja maarayksia.



